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SERVICIO DE CONTRATO SERVICIOS TECNICOS

e
UNIDAD ADMINISTRATIVA | UNIDAD DE ASUNTOS JURI|DICOS _l

OBJETO DEL CONTRATO

a) Dotar a la Unidad de Asuntos Juridicos personas que brinden sus Servicios Técnicos,
para cumplir con los objetivos planteados en el Plan Estratégico Institucional y Plan
Operativo Anual;

b) Brindar apoyo en las funciones establecidas para la Unidad de Asuntos Juridicos
dentro del Reglamento Organico Interno.

c) Lograr una mayor efectividad en la realizacion de los procesos y procedimientos que
se desarrollan en la Unidad de Asuntos Juridicos.

TERMINOS DE REFERENCIA
a) Apoyar en la procuracién y el debido seguimiento a las acciones legales en materia
penal, civil, administrativas y laborales en apoyo a la Unidad de Asuntos Juridicos del -

CONAP-

b) Apoyar en el analisis e interpretacion de disposiciones legales que rigen en el ambito
del -CONAP-, para el buen manejo de las areas protegidas.

c) Apoyar en la realizacion de las actividades de ambito legal del -CONAP-.

d) Apoyar en el analisis e interpretacion de disposiciones que rigen en el ambito de -
CONAP- para el buen manejo de las areas protegidas.

e) Apoyar en el proceso de consultas presentadas en Ventanilla Unica de -CONAP-,
relacionadas a los requisitos legales de expedientes administrativos.




f) Apoyar en el analisis, clasificacion y revision de documentos contenidos en
expedientes de procesos administrativos presentados ante CONAP.

g) Apoyar en la atencién a usuarios via telefénica, en temas y procedimientos
relacionados con fines del -CONAP-.

h) Apoyar en la realizacion de otras actividades que de acuerdo con la materia de su
competencia le asigne el -CONAP-.

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyé§ participé en la reunion en seguimiento a la Simplificacion de Requisitos y
Tramites Administrativos del Consejo Nacional de Areas Protegidas en cumplimiento |
al Decreto 5-2021, con el Equipo Multidisciplinario del CONAP y la Comision |
Nacional del Gobierno Abierto y Electrénico

b) Apoyé y participé en dos reuniones VIRTUALES en seguimiento al tema de Gestion
compartida en el SIGAP y de areas naturales de importancia para la conservacion
de la diversidad biolégica, convocadas por la Direccién de Proyectos de CONAP.

c) Apoy%n el analisis y elaboracion del Dictamen Legal del expediente que contiene
Evaluacion de Impacto Ambiental -EIA- para el proyecto denominado
“CONSTRUCCION REDES Y LINEAS ELECTRICAS DE DISTRIBUCION CASERIO
LOS PLANES, ALDEA LA CANADA CONCEPCION LAS MINAS, CHIQUIMULA.

d) Apoyé’én el analisis y elaboracion de providencia de traslado del expediente que
contiene Evaluacion de Impacto Ambiental -EIA- para el proyecto denominado
“CONSTRUCCION REDES Y LINEAS ELECTRICAS DE DISTRIBUCION CASERIO
LOS PLANES, ALDEA LA CANADA CONCEPCION LAS MINAS, CHIQUIMULA.
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e) Apoyé €n el seguimiento y elaboracion del Dictamen Juridico para la aprobacion del
tramite de inscripcion de ONG conservacionista en el CONAP en seguimiento del
Acuerdo Gubernativo para la simplificacion de requisitos y tramites administrativos
del CONAP, en cumplimiento a la Ley de Simplificacién de Requisitos y Tramites
administrativos Decreto 5-2021 del Congreso de la Republica.

f) Apoyé/en el seguimiento y elaboracion del proyecto de Acuerdo Gubernativo para la
simplificacién de requisitos y tramites administrativos del CONAP, en cumplimiento




a la Ley de Simplificacién de Requisitos y Tramites administrativos Decreto 5-2021
del Congreso de la Republica.

Apoyé én el analisis y elaboracién de oficio para dar respuesta a la solicitud del sefior
Héctor Sandoval, sobre conocer cudles son los criterios legales que utiliza el CONAP
para emitir dictamenes en el proceso de arrendamientos de bienes con la OCRET.

Apoyé/en el andlisis y elaboracién del Dictamen Conjunto en seguimiento a la
propuesta de Apéndice No. 1 al Convenio de Financiacién “Fomentando la transicion
ecoldgica de Petén” Convenio de Financiacion NDICI LA/2022/44898.

Apoye 41 el analisis y elaboracién de Providencia de traslado, en seguimiento a la
propuesta de Apéndice No. 1 al Convenio de Financiacién “Fomentando la transicion
ecoldgica de Petén” Convenio de Financiacion NDICI LA/2022/44898.

ol =R s s :
Apoyé en el andlisis y seguimiento de los aspectos tecnicos relacionados a los
tramites a simplificar y el desarrollo de los formularios respectivos, en cumplimiento
a la Ley de Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos.

Leda, Diana Raquel Reyes Giron o ¥4
Directora de la Unidad de Asuntos Juridicos
Secretaria Ejecutiva del CONAP
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INFORME FINAL DE SERVICIOS TECNICOS
PRESTADOS AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS
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MES QUE INFORMA DEL 02 DE ENERO AL 31 DE MARZO DE 2025

NUMERO DE CONTRATO

I

36-029-2025

SERVICIO DE CONTRATO | SERVICIOS TECNICOS

H

UNIDAD ADMINISTRATIVA | UNIDAD DE ASUNTOS JURI|DICOS

OBJETO DEL CONTRATO

a) Dotar a la Unidad de Asuntos Juridicos personas que brinden sus Servicios Técnicos,
para cumplir con los objetivos planteados en el Plan Estratégico Institucional y Plan
Operativo Anual;

b) Brindar apoyo en las funciones establecidas para la Unidad de Asuntos Juridicos
dentro del Reglamento Organico Interno.

c) Lograr una mayor efectividad en la realizacion de los procesos y procedimientos que
se desarrollan en la Unidad de Asuntos Juridicos.

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apoyar en la procuracion y el debido seguimiento a las acciones legales en materia
penal, civil, administrativas y laborales en apoyo a la Unidad de Asuntos Juridicos del -
CONAP-

b) Apoyar en el analisis e interpretacion de disposiciones legales que rigen en el ambito
del -CONAP-, para el buen manejo de las areas protegidas

c) Apoyar en la realizacion de las actividades de ambito legal del -CONAP-.

d) Apoyar en el andlisis e interpretacion de disposiciones que rigen en el ambito de -
CONAP- para el buen manejo de las areas protegidas;

e) Apoyar en el proceso de consultas presentadas en Ventanilla Unica de -CONAP-,
relacionadas a los requisitos legales de expedientes administrativos




d)

a)

f) Apoyar en el analisis, clasificacion y revision de documentos contenidos en
expedientes de procesos administrativos presentados ante CONAP.

g) Apoyar en la atencion a usuarios via telefonica, en temas y procedimientos
relacionados con fines del -CONAP-.

h) Apoyar en la realizacién de otras actividades que de acuerdo con la materia de su
competencia le asigne el -CONAP-.

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyé/y participé en la reuniéon en seguimiento a la Simplificacion de Requisitos y
Tramites Administrativos del Consejo Nacional de Areas Protegidas en cumplimiento
al Decreto 5-2021.

Apoyé y participé en la reunion convocada por la Direccion de Desarrollo del SIGAP,
en referencia a la elaboracién de la Aactualizacion del Plan Maestro del PNSL

Apoyé én el analisis y seguimiento a la actualizacién de la informacion de la Memoria
de Labores, elaboré Oficio por medio del cual se trasladaba la informacién requerida
en el Marco del Proceso de Elaboracion, Aprobacién y Publicacion de la memoria de
Labores

Apoyé en la redaccion de la razén en el libro de registro correspondiente sobre
Modificacién y actualizacion de las coordenadas que conforman el poligono de la
Reserva Natural Privada Las Vegas Tacita en el Sistema Guatemalteco de Areas
Protegidas -SIGAP-
/

Apoyé en la redaccion de la providencia de traslado correspondiente a la
modificacion y actualizaciéon de las coordenadas que conforman el poligono de la
Reserva Natural Privada Finca Las Vegas Tacita en el Sistema Guatemalteco de
Areas Protegidas -SIGAP-

Apoyé en la redaccion de la razon en el libro de registro correspondiente sobre
Modificacién y actualizacion de las coordenadas que conforman el poligono de la
Reserva Natural Privada Los Cedros Tacita en el Sistema Guatemalteco de Areas
Protegidas -SIGAP-.

Apoyé en la redaccién de la providencia de traslado a la Direccién de Desarrollo del
SIGAP correspondiente a la modificacion y actualizacion de las coordenadas que




conforman el poligono de la Reserva Natural Privada Los Cedros Tacita en el
Sistema Guatemalteco de Areas Protegidas -SIGAP-

Apoyé en la redaccion de la razon en el libro de registro correspondiente sobre la
actualizacién por cambio de propietario de la Reserva Natural Privada La Tacita en
el Sistema Guatemalteco de Areas Protegidas -SIGAP-

Apoyé “en la redaccién de la providencia de traslado correspondiente a la
actualizacién por cambio de propietario de la Reserva Natural Privada La Tacita en
el Sistema Guatemalteco de Areas Protegidas -SIGAP.

Apoyé en el analisis y diligenciamiento del expediente que contiene el Programa de
Paisajes Resilientes y Biodiversos del Norte de Mesoamérica en version espariol
para emisién de la No Objecion a dicho programa para que las actividades se
realicen en el territorio guatemalteco.

Apoyé y participé en la reunion en seguimiento a la Simplificacion de Requisitos y
Tramites Administrativos del Consejo Nacional de Areas Protegidas en cumplimiento
al Decreto 5-2021, con el Equipo Multidisciplinario del CONAP y la Comision
Nacional del Gobierno Abierto y Electronico

Apoyé y participé en la reunion VIRTUAL en seguimiento a la Actualizacion del Plan
Maestro del Parque Nacional Sierra de Lacandon, convocada por la Direccion de
Desarrollo del SIGAP.

Apoyfé y participé en la reunién para coordinar el seguimiento para definir las lineas
de monitoreo biolégico y su integracion a los Contratos de Concesion otorgados a
14 Unidades de Manejo que conforman la Zona de Uso Multiple de la Reserva de la
Biosfera Maya.

Apoyé en el analisis y elaboracion de proyecto de Oficio de la Secretaria Ejecutiva
del CONAP para solicitar el tramite del Mandato Especial con Representacion del
sefior lvan Vladimir Valenzuela Ramos, otorgado por el Representante Legal de
CONAP, secretario ejecutivo Igor de la Roca.

Apoyé en el andlisis y elaboracién de proyecto de Resolucion de la Secretaria
Ejecutiva del CONAP para solicitar el tramite del Mandato Especial con
Representacién del sefior Ivan Viadimir Valenzuela Ramos, otorgado por el
Representante Legal de CONAP, secretario ejecutivo Igor de la Roca.




P)

q)

t)

Apoyé en el analisis y elaboracién de la minuta del contrato del Mandato Especial
con Representacion del sefior Ivan Viadimir Valenzuela Ramos, otorgado por el
Representante Legal de CONAP, secretario ejecutivo Igor de la Roca.

Apoyé en el analisis y elaboracion del proyecto de resolucién para la aprobacion de
tres (3) Contratos Administrativos para el cumplimiento de condiciones, normas de
operacion y garantias ambientales emitidos por la Direccion Regional Altiplano
Occidental.

Apoyé en la elaboracién de providencia de traslado a la Secretaria Ejecutiva del
proyecto de resolucion para la aprobacion de tres (3) Contratos Administrativos para
el cumplimiento de condiciones, normas de operacién y garantias ambientales
emitidos por la Direcciéon Regional Altiplano Occidental.

Apoye ‘en el analisis y elaboracién del dictamen para la inscripcion de la entidad
denominada “ASOCIACION DE DESARROLLO INTEGRAL MITIJ IXOQ’ -ADIMI-"
como Organizacién No Gubernamental Relacionada con los Recursos Naturales y
el Medio Ambiente ante el Consejo Nacional de Areas Protegidas.

Apoyé en el andlisis y elaboracién del proyecto de resolucion para la inscripcién de
la entidad denominada “ASOCIACION DE DESARROLLO INTEGRAL MITIJ IXOQ"
-ADIMI-" como Organizacion No Gubernamental Relacionada con los Recursos
Naturales y el Medio Ambiente ante el Consejo Nacional de Areas Protegidas.

Apoyé en el analisis y elaboracion de providencia de traslado del expediente que
contiene la solicitud de inscripcion de la entidad denominada “ASOCIACION DE
DESARROLLO INTEGRAL MITIJ IXOQ®" -ADIMI-" como Organizacion No
Gubernamental Relacionada con los Recursos Naturales y el Medio Ambiente ante
el Consejo Nacional de Areas Protegidas

Apoyé’én el analisis y elaboracion de dictamen y resolucion para el expediente que
contiene el arrendamiento de bien inmueble para el funcionamiento de las oficinas
de la Direccién Regional Altiplano Central del Consejo Nacional de Areas Protegidas,
en el municipio y departamento de Solola, para los meses de enero y febrero 2025.

Apoye en el analisis y elaboracién de providencia de traslado para el expediente que

contiene el arrendamiento de bien inmueble para el funcionamiento de las oficinas




de la Direccion Regional Altiplano Central del Consejo Nacional de Areas Protegidas,
en el municipio y departamento de Solola, para los meses de enero y febrero 2025.

Apoyé/en el analisis y elaboracion de dictamen y resolucion para el expediente que
contiene el arrendamiento de un bien inmueble para el funcionamiento de las oficinas
de la Direccién Regional Petén del Consejo Nacional de Areas Protegidas, en el
municipio de San Benito, departamento de Petén para los meses de enero y febrero
2025.

Apoyé/en el analisis y elaboracion de providencia de traslado para el expediente que
contiene el arrendamiento de bien inmueble para el funcionamiento de las oficinas
de la Direccion Regional Petén del Consejo Nacional de Areas Protegidas, en el
municipio de San Benito, departamento de Petén para los meses de enero y febrero
2025.

Apoyé en el analisis y elaboracion de dictamen y resolucién para el expediente que
contiene el arrendamiento de un bien inmueble para el funcionamiento de las oficinas
de la Direccion Regional Petén del Consejo Nacional de Areas Protegidas, en el
municipio de San Benito, departamento de Petén que inicia en marzo de 2025 y
finaliza en agosto 2026.

aa) Apoye en el andlisis y elaboracién de providencia de traslado para el expediente
que contiene el arrendamiento de bien inmueble para el funcionamiento de las
oficinas de la de la Direccidon Regional Petén del Consejo Nacional de Areas
Protegidas, en el municipio de San Benito, departamento de Petén, que inicia en
marzo de 2025 y finaliza en agosto 2026.

ab) Apoyé fan el andlisis y elaboracion de dictamen y resolucion para el expediente que
contiene el arrendamiento de un bien inmueble para el funcionamiento de las
oficinas de la Direccién Regional Altiplano Central del Consejo Nacional de Areas
Protegidas, en el municipio y departamento de Solol&, que inicia en marzo de 2025
y finaliza en agosto 2026.

ac) Apoyé/ en el andlisis y elaboracion de providencia de traslado para el expediente
que contiene el arrendamiento de bien inmueble para el funcionamiento de las
oficinas de la Direccién Regional Altiplano Central del Consejo Nacional de Areas
Protegidas, en el municipio y departamento de Solola, que inicia en marzo de 2025
y finaliza en agosto 2026.




Apoyé en el analisis y diligenciamiento del dictamen respectivo del expediente de
la investigadora Beatriz Ortiz Dubois, con registro de Investigador 1J-DRP-003-
2024, quien solicita Licencia de Investigacion para la Investigacion titulada
“Evaluaciones ecolégicas rapidas en proyectos de intervencion humana en
Guatemala.

Apoyé en el analisis y elaboracion del proyecto de resolucién del expediente de la
investigadora Beatriz Ortiz Dubois, con registro de Investigador 1J-DRP-003-2024,
quien solicita Licencia de Investigacion para la Investigacion titulada “Evaluaciones
ecoldgicas rapidas en proyectos de intervencién humana en Guatemala,

Apoyé en el analisis y elaboracién de providencia de traslado del expediente de la
investigadora Beatriz Ortiz Dubois, con registro de Investigador |J-DRP-003-2024,
quien solicita Licencia de Investigacién para la Investigacion titulada “Evaluaciones
ecologicas rapidas en proyectos de intervencién humana en Guatemala.

Apoyé/y participé en la reuniéon en seguimiento a la Simplificacion de Requisitos y
Tramites Administrativos del Consejo Nacional de Areas Protegidas en
cumplimiento al Decreto 5-2021, con el Equipo Multidisciplinario del CONAP y la
Comision Nacional del Gobierno Abierto y Electrénico.

Apoyé y participé en dos reuniones VIRTUALES en seguimiento al tema de Gestién
compartida en el SIGAP y de areas naturales de importancia para la conservacion
de la diversidad bioldgica, convocadas por la Direccion de Proyectos de CONAP.

Apoyé /en el andlisis y elaboracién del Dictamen Legal del expediente que contiene
Evaluacion de Impacto Ambiental -EIA- para el proyecto denominado
“CONSTRUCCION REDES Y LINEAS ELECTRICAS DE DISTRIBUCION
CASERIO LOS PLANES, ALDEA LA CANADA CONCEPCION LAS MINAS,
CHIQUIMULA.

Apoyé en el analisis y elaboracion de providencia de traslado del expediente que
contiene Evaluacién de Impacto Ambiental -EIA- para el proyecto denominado
“CONSTRUCCION REDES Y LINEAS ELECTRICAS DE DISTRIBUCION
CASERIO LOS PLANES, ALDEA LA CANADA CONCEPCION LAS MINAS,
CHIQUIMULA.

Apoyé en el seguimiento y elaboracion del Dictamen Juridico para la aprobacion
del tramite de inscripcion de ONG conservacionista en el CONAP en seguimiento
del Acuerdo Gubernativo para la simplificacion de requisitos y tramites
administrativos del CONAP, en cumplimiento a la Ley de Simplificacion de




Requisitos y Tramites administrativos Decreto 5-2021 del Congreso de la
Republica.

al) Apoyé/én el seguimiento y elaboracién del proyecto de Acuerdo Gubernativo para
la simplificacién de requisitos y tramites administrativos del CONAP, en
cumplimiento a la Ley de Simplificacion de Requisitos y Tramites administrativos
Decreto 5-2021 del Congreso de la Republica.

Apoyé’en el analisis y elaboracién de oficio para dar respuesta a la solicitud del
sefior Héctor Sandoval, sobre conocer cuéles son los criterios legales que utiliza el
CONAP para emitir dictamenes en el proceso de arrendamientos de bienes con la
OCRET.
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an) Apoyé en el andlisis y elaboracion del Dictamen Conjunto en seguimiento a la

propuesta de Apéndice No. 1 al Convenio de Financiacién “Fomentando la
transicion ecolégica de Petén” Convenio de Financiacion NDICI LA/2022/44898.

ao) Apoyé‘en el analisis y elaboracién de Providencia de traslado, en seguimiento a la
propuesta de Apéndice No. 1 al Convenio de Financiacion “Fomentando la
transicion ecolégica de Petén” Convenio de Financiacion NDICI LA/2022/44898.

ap) Apoyé' en el analisis y seguimiento de los aspectos técnicos relacionados a los
tramites a simplificar y el desarrollo de los formularios respectivos, en cumplimiento
a la Ley de Simplificacién de Requisitos y Tramites Administrativos.

Vo.Bo. <\

Leda. Diana Raquel Reyes Girén ~ . .c-~
Directora de la Unidad de Asuntos Juridicos
Secretaria Ejecutiva del CONAP
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